FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DA GRANDE DOURADOS

RESOLUCAO Ne. 052, DE 24 DE MARCO DE 2016.

O CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA, EXTENSAO E CULTURA DA
UNIVERSIDADE FEDERAL DA GRANDE DOURADOS, no uso de suas atribuicbes
legais e considerando o Parecer n° 29/2016 da Camara de Ensino de Graduagdo, RESOLVE:

Aprovar o Regulamento de Estagio Supervisionado do Curso de Quimica-
Bacharelado da Faculdade de Ciéncias Exatas e Tecnologia/FACET, parte integrante desta

Resolucao.

Profd. Liane Maria Calarge
Presidente
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Anexo a Resolugdo CEPEC n° 052, de 24 de marco de 2016.

REGULAMENTO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO DO CURSO DE QUIMICA -
BACHARELADO

CAPITULO |
DA REGULAMENTACAO

Art. 1°. A atividade de Estagio Supervisionado (ES) é regulada pela Lei Federal N° 11.788,
de 25 de setembro de 2008, pelo Regulamento Geral dos Cursos de Graduagdo da UFGD
(Resolucdo CEPEC/UFGD N° 53 de 1° de julho de 2010), pelo Regulamento de Estagio da
UFGD (Resolucdo CEPEC/UFGD N° 139 de 18 de setembro de 2014) e demais normas
aplicaveis.
CAPITULO II
NATUREZA E OBJETIVOS DO ESTAGIO

Art. 2° O Estagio Supervisionado ¢ uma atividade académica especifica, com objetivo de
aprendizagem social, profissional e cultural, constituindo-se em atividade reflexiva para uma
intervencdo pratica em situagdes de vida e trabalho.

Art. 3°. O Estagio Supervisionado do curso de Quimica - Bacharelado tem por objetivos:

| — Propiciar o contato do aluno com a realidade do mercado, proporcionando-lhe confrontar
as teorias estudadas com as préaticas existentes aperfeicoando a formacdo profissional de
acordo com as exigéncias do mercado de trabalho;

Il — Integrar o processo de ensino-aprendizagem complementado por meio da conscientizagdo
das limitagBes individuais mediante a vivéncia no ambiente organizacional e incentivar a
busca do aprimoramento pessoal e profissional,

I11 — Incentivar o desenvolvimento das potencialidades individuais de empreendedores;

IV — Conhecer a cultura, diretrizes, organizacdo e funcionamento das empresas publicas e
privadas, entidades e instituicoes em geral,

V — Incentivar o desenvolvimento de atitudes profissionais de responsabilidade social e
ambiental, flexibilidade e disponibilidade para mudancas, interagdo com profissionais com
diferentes especialidades e respeito a valores como a dignidade humana, direito a vida,

justica, didlogo e solidariedade;
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VI — Complementar a formacdo académica e profissional através do desenvolvimento de
habilidades especificas do seu campo de atuacédo profissional;

VIl — Conhecer as normas de comunicacdo e apresentacdo de trabalhos técnicos,
planejamento e relatorios técnicos.

Art. 4° No Estagio Supervisionado, os alunos matriculados deverdo desenvolver suas
atividades obedecendo a um Plano de Atividades do Estagiario restrito aos componentes
curriculares do Curso de Quimica - Bacharelado.

Art. 5° A realizacdo do Estagio Supervisionado devera ter obrigatoriamente suas atividades
vinculadas as atribui¢des do quimico, conforme Resolucdo n° 36/1974 do Conselho Federal
de Quimica:

| — Direcdo, supervisdo, programacdo, coordenacgdo, orientacao e responsabilidade técnica no
ambito das atribuicGes respectivas;

Il — Assisténcia, assessoria, consultoria, elaboracdo de orcamentos, divulgacdo e
comercializacdo, no &mbito das atribuicdes respectivas;

Il — Vistoria, pericia, avaliacdo, arbitramento e servicos técnicos; elaboracdo de pareceres,
laudos e atestados, no ambito das atribuicdes respectivas;

IV — Desempenho de cargos e fun¢des técnicas no ambito das atribuicBes respectivas;

V — Ensaios e pesquisas em geral. Pesquisa e desenvolvimento de métodos e produtos;

VI — Anélise quimica e fisico-quimica, quimico-bioldgica, bromatoldgica, toxicoldgica e
legal, padronizacdo e controle de qualidade;

VIl — Produgéo; tratamentos prévios e complementares de produtos e residuos;

VIl — Condugdo e controle de operagdes e processos industriais, de trabalhos técnicos,
reparos e manutencao;

IX — Pesquisa e desenvolvimento de operagdes e processos industriais;

X — Estudo, elaboracéo e execugéo de projetos de processamento;

X1 — Estudo de viabilidade técnica e técnico-econdmica no &mbito das atribuigdes respectivas.

CAPITULO Il
DA ORGANIZACAO, DAS COMPETENCIAS E ATRIBUICOES

Art. 6°. Da organizacao administrativa dos estagios participam:
| — Pré-Reitoria de Ensino de Graduag&o;
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Il — Comissdo de Estagio Supervisionado (COES);
Il — Coordenador de Estagio;
IV — Orientador de Estagio;

V — Supervisor de Estagio.

Art. 7°. A organizacdo do Estagio Supervisionado é de competéncia da COES e tem como
propdsito planejar, coordenar, avaliar e acompanhar a metodologia aplicada no
desenvolvimento das atividades do Estagio Supervisionado.

Paragrafo unico. Independentemente do local do estagio cada estagiario devera ter um
supervisor de estagio na concedente e, na universidade, orientador de estagio, desde que 0s
mesmos sejam aptos a acompanhar e orientar as atividades a serem desenvolvidas pelo

estagiario.

Art. 8° As éareas e locais sdo de livre escolha do estudante, sendo submetidos
obrigatoriamente a apreciacdo e aprovacao da COES do Curso de Quimica - Bacharelado

desde que possuam preferencialmente acordo de cooperacéo técnica aprovados pela UFGD.

Art. 9°. Sdo atribuicdes do estagiéario:

| — Elaborar Plano de Atividade de Estagio;

I1 — Providenciar o Termo de Compromisso;

I11 — Selecionar uma area e local para a realizacdo do Estagio Supervisionado;

IV — Preencher formulario fornecido pela Comissdo de Estagio Supervisionado do inicio da
atividade;

V — Desenvolver com responsabilidade as atividades que forem atribuidas;

VI — Elaborar e entregar relatorio parcial e final para o professor orientador descrevendo as
atividades desenvolvidas no estagio;

VIl — Elaborar e entregar o relatorio final nos prazos estabelecido pela COES;

VIII — Manter sigilo profissional sobre assuntos confiados pela concedente a que tiver acesso
em razdo de suas atividades no Estagio; em casos especificos, o aluno devera assinar carta de

sigilo.

Art. 10. Séo atribuicdes do orientador:
I — Emitir de uma carta de aceite para os alunos sob sua orientagéo;
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Il — Orientar na elaboracdo do plano de atividades do estagiario e encaminhar para avaliagcdo
da COES;

I11 — Orientar, acompanhar e avaliar o desenvolvimento do estagio em todas as suas fases;

IV — Promover reunides periodicas com o estagiario e supervisor para discutir o andamento
das atividades;

V — Controlar e assinar a folha de frequéncia do estagiario;

VI — Realizar contatos periodicos com o supervisor do local de estdgio para avaliar a
execucdo das atividades;

VIl — Orientar na elaboracéo do relatorio parcial e do relatério final,

VIII — Procurar a COES se durante o decorrer das atividades do estagio, verificar qualquer

problema que possa prejudicar o desenvolvimento do trabalho.

Art. 11. Séo atribuicBes do supervisor:

| — Emitir declaragdo de aceite do estagiario;

Il — Controlar e assinar a folha de frequéncia do estagiario;

Il — Participar do processo de avaliacdo do Estdgio Supervisionado por meio do
preenchimento da ficha de avaliagdo do estagiéario.

CAPITULO IV
AREAS DE ATUACAO E CAMPOS DE ESTAGIO

Art. 12. Conforme especificado pelos Conselhos Regionais de Quimica (CRQs) e pelo
Conselho Federal de Quimica (CFQ) as areas de atuacdo para o estagiario do curso de

Quimica - Bacharelado séo:

| — Industrial;
Il — Comercial;
Il — Prestacéo de servicos.

Art. 13. S&o considerados campos de estagio: empresas publicas ou privadas, instituicGes de
pesquisa e desenvolvimento tecnoldgico, cooperativas de profissionais liberais, Faculdades da
UFGD, que desenvolvam atividades afins a Quimica.
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CAPITULO V
ACOMPANHAMENTO E AVALIACOES

Art. 14. O acompanhamento do Estagio Supervisionado sera feito por meio de:
| — Elaboracéo da Proposta de Estagio (modelo anexo 1);
Il — Controle de frequéncia (modelo anexo I1);

Art. 15. A avaliagdo compreendera pareceres do supervisor, orientador tomando como base:

| — A ficha de avaliacdo do estagiario, elaborada pelo supervisor e orientador de estagio
(modelo anexo 111);

I1 — O relatdrio final (modelo anexo 1V).

81° Serdo atribuidas notas, de forma parcial, de zero até dez ao Plano de Atividades. Sera
atribuido de zero até dez ao relatorio final e de zero até dez a avaliacdo do estagiario pelo
orientador. Com as notas serd realizada uma media aritmética, obtendo-se uma nota final.

82° Para o estagiario que cumprir a carga horaria integralmente e obtiver média aritmética
igual ou superior a seis, sera atribuido o conceito de Aprovado no Estagio Supervisionado.

83° O estagiario que ndo cumprir a carga horaria integralmente e/ou obtiver média aritmética
inferior a seis, sera atribuido o conceito Reprovado e devera cursar novamente 0 componente
curricular Estagio Supervisionado.

Art. 16. Apds avaliacdo do orientador, os Planos de Atividades e Relatérios Finais deverdo

ser encaminhados a COES do curso de Quimica - Bacharelado, para elaboracdo de pareceres.

Art. 17. Os pareceres da COES deverdo ser encaminhados ao Conselho Diretor da Faculdade
para aprovacao.
CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 18. A parte concedente de estagio devera contratar em favor do estagiario seguro contra
acidentes pessoais, cuja apolice seja compativel com valores de mercado, conforme fique
estabelecido no termo de compromisso.

81° No caso especifico de estagio obrigatorio, a responsabilidade pela contratagéo do seguro

poderd, alternativamente, ser assumida pela instituicdo de ensino.
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82° O seguro contra acidentes pessoais esta condicionado ndo somente aos ocorridos dentro
do local de estagio, mas também durante o deslocamento para chegada e retorno na parte
concedente.

Art. 19. Aplica-se ao estagio ndo-obrigatdrio, no que couber, as disposi¢cGes e normativas
relativas ao estagio obrigatorio.

Art. 20. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Conselho Diretor da FACET, mediante
parecer da Comissdo de Estagio Supervisionado.
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ANEXO |

MODELO PARA ELABORACAO DE PLANO DE ATIVIDADES DE
ESTAGIO SUPERVISONADO DO CURSO DE QUIMICA - BACHARELADO
FACET/UFGD

1 - DADOS DO ACADEMICO

Nome:

Local de realizag8o do estagio:

Area de realizacio do estagio:

Orientador(a):

Supervisor(a):

2 — PLANO DE ATIVIDADES (descricdo das atividades a serem desenvolvidas no
estagio)

2.1. CAPA

2.2. INTRODUCAO (1 péagina)

2.3. JUSTIFICATIVA (1 pagina)

2.4. OBJETIVOS

2.5. METODOLOGIA (até 5 paginas)

2.6. CRONOGRAMA DE EXECUCAO

2.7. REFERENCIAS

Local, (dia/ més / ano).

Assinatura do Estagiario(a)

Assinatura do Orientador(a)

Assinatura do Supervisor(a)
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ANEXO II

CONTROLE DE FREQUENCIA DO ESTAGIARIO DO CURSO DE QUIMICA

BACHARELADO -

Nome do Académico:

RGA:

Orientador(a):

Mat. SIAPE:

Supervisor(a):

Local de Estégio:

Dia

Matutino

Vespertino

Noturno

Entrada

Saida

Rubrica

Entrada | Saida

Rubrica

Entrada

Saida

Rubrica
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Declaramos que o aluno acima mencionado desenvolveu normalmente suas atividades de
estagio supervisionado referentes ao periodode _ /  /a__ [ /20 _

Dourados, MS, de 20

Assinatura do Estagiario(a)

Assinatura do Supervisor(a)
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ANEXO 111

FICHA DE AVALIACAO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO DO CURSO DE
QUIMICA - BACHARELADO

Nome do estagiario(a): RGA N°

Organizacdo concedente:

Ramo de atividade:

Endereco:

Cidade: CEP: Tel.:

Orientador(a):

Supervisor(a):

Setor/area de realizacdo do estagio:

Inicio: / / Término: / / N.° Total de horas:

Fatores de Itens Avaliados Pontuacao

Desempenho (0,0a0,5) Observagoes

1. Conhecimento Tedrico
Conhecimentos | 2. Correla¢do Tedrica-Prética
Demonstrados | 3. Aplicag&o de Principios

nas Atividades | Cientificos

4. Capacidade de Aprendizagem

5. Interesse e Atengdo
6. Planejamento
7. Iniciativa
Qualidade do | 8. Criatividade
Trabalho 9. Dedicacéo
10. Habilidade
11. Cumprimento dos Prazos
12. Execucdo das Tarefas

13. Disciplina

14. Responsabilidade

15. Pontualidade

Conduta 16. Assiduidade

Pessoal 17. Zelo Pessoal

18. Participacdo Cooperativa

19. Equilibrio Emocional

20. Relacionamento e Sociabilidade

Pontuacdo Total
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Nome do Avaliador(a):

Local e data:

Assinatura do Avaliador(a)



R Ve
e e T

) MINISTERIO DA EDUCACAO
FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DA GRANDE DOURADOS

ANEXO IV

MODELO PARA ELABORACAO DE RELATORIO DE ESTAGIO
SUPERVISIONADO DO CURSO DE QUIMICA - BACHARELADO

Normas de formatacgado
Devera ser adotada as seguintes especificacdes:
Papel: tamanho A4
Fonte: Times New Roman ou Arial
Tamanho da fonte: 12
Espacamento entre linhas: 1,5
Margens: superior (2,5 cm), inferior (2,5 cm), esquerda (3 cm) e direita (2 cm)
Fonte para itens: 12 com negrito e caixa alta
Fonte para subitens: 12 com negrito
Paginacdo:
a) Elementos pré-textuais: algarismos romanos em minusculo, canto superior direito, a
partir da folha de rosto;
b) Corpo do texto: algarismo arabico, canto superior direito, a partir do item Introdugdo;

c) Elementos pds-textuais: sem numeragao.

Itens do relatério

O relatorio devera apresentar como conteudo minimo, 0s seguintes itens:

1 - ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS:
Capa (modelo 1)

Folha de rosto (modelo 2)
Agradecimentos

Epigrafe

Lista de figuras

Lista de graficos

Sumario

Apresentacao

Apresentar, de forma discursiva, as seguintes informacoes:
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= Periodo de realizacdo das atividades;

=  Carga hordria cumprida;

»  Area de realizacdo do estagio;

= Local de estagio (empresa/institui¢do);
=  Nome do orientador(a);

=  Propésito do estagio.

2 — CORPO DO RELATORIO

1. Introducdo: apresentar um panorama geral da atuacdo e a pertinéncia/importancia da
atividade proposta a area de formacgdo em Quimica; Incluir outras informacges que caracterize
e justifique o propdsito do estagio desenvolvido;

2. Objetivos: geral e especificos;

3. Metodologia: descrever os materiais, métodos e estratégias adotadas na realizacdo das
atividades do estégio;

4. Atividades desenvolvidas: apresentar, tanto o desenvolvimento das atividades programadas
no plano de trabalho, como a participacdo em outras rotinas ndo programadas e que
contribuiram ao aperfeicoamento profissional na area da Quimica;

5. Conhecimentos adquiridos: informar a experiéncia acumulada durante as atividades do
estagio e que contribua a formacéo dentro da area de atuacdo do Bacharel em Quimica;

6. Consideracdes finais: incluir avaliacdo critica do estagio, avaliacdo das expectativas
alcancadas quanto as atividades propostas no plano de trabalho, sugestdes e contribui¢fes das
atividades desenvolvidas;

7. Referéncias Bibliogréaficas: conforme as normas vigentes da ABNT.

3-POS-TEXTO

= Anexos: incluindo folhas de frequéncia e ficha de avaliagdo
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MODELO 1 (Capa):
UNIVERSIDADE FEDERAL DA GRANDE DOURADOS

FACULDADE DE CIEN,CIAS EXATAS E TECNOLOGIA
CURSO DE QUIMICA - BACHARELADO

RELATORIO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO
Académico............

Orientador(a):

Co-orientador(a):

Dourados-MS, més/ano
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Modelo 2 (Folha de rosto):
Académico Fulano de Tal.....

RELATORIO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO

Relatorio apresentado como conclusao
do Estagio Supervisionado do curso de
Quimica Bacharelado-/UFGD,
desenvolvido na (nome da organizagao),
sob a orientacdo do (nome do orientador)

Dourados-MS, més/ano



